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Circolare n. 36  Chiavenna, 30 ottobre 2023 

  AL PERSONALE INTERESSATO 

  tramite indirizzo istituzionale 

  tramite SITO (per massima diffusione) 

 

 e, p.c.  AI RESPONSABILI DI SEDE 

 

 Agli Atti               

 

 

OGGETTO:   sospensione/eliminazione account Google Workspace del personale non 
più in servizio 

 

A tutti i docenti che non hanno ripreso servizio presso l'istituto “I.C. Bertacchi” alla data 

odierna si comunica che, come da regolamento d’uso per Google Workspace for Education e 

strumenti digitali nella didattica, a partire dal 10 novembre 2023 tutti gli account istituzionali 

dei docenti non più in servizio nel nostro istituto saranno sospesi, per poi procedere 

all’eliminazione degli account del personale in quiescenza o che comunque non prenderà più 

servizio presso l’Istituto per altre motivazioni (p.es. passaggio ad altri ruoli). 

Sarà possibile per il personale interessato recuperare i propri materiali conservati online 

nella piattaforma Google Workspace attraverso Google Takeout, entro il termine indicato qui 

sopra, facendo attenzione al corretto trattamento di eventuali dati sensibili. 

Successivamente l'indirizzo verrà eliminato o sospeso a seconda dei casi.  

Per la procedura di  trasferimento dei dati dalla mail istituzionale a quella privata è 

possibile fare riferimento a questo video: https://youtu.be/FuNlb700EJU. 

Per eventuali chiarimenti è possibile contattare la referente Prof.ssa Guanella Sonia 

all’indirizzo gsuite@icbertacchi.edu.it. 

 
 
     

 
 

lL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Eliana Giletti 

                                                                                                              Firma digitale ai sensi D.Lgs. 82/2005 e s.m.i 
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